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Hjemmesiden
Pa sekretariatets hjemmeside www.censor-it.dk taster du censorrapporter, opdaterer din profil, og du har
mulighed for at se dine beskikkelser, tilbudte og allokerede prgver samt censorrapporter.

Log ind med brugernr. og adgangskode.

Medlemsomrade

Brugernr | |

Adgangskode | |

wAYE R

Har du glemt dit brugernr. og/eller adgangskode, tryk da pa den lysebla knap, indtast din mailadresse og du vil
efter fa minutter modtage link til opdatering af adgangskode.

Du har fglgende valgmuligheder efter login:

Min profil

Her kan du se dine stamoplysninger samt aendre kontaktoplysninger (mail og
telefon) og adgangskode. Det er ogsa muligt at tilknyttet WAYF-login.

Du skal give besked til sekretariatet via censor-it@ucsyd.dk, hvis du bliver ansat W Beskikkelser
eller fratraeder din ansaettelse pa en professionshgjskole.

Ligeledes skal sekretariatet informeres, hvis du er tilknyttet/bliver tilknyttet et

universitet som bestyrelsesmedlem, adjungeret professor, adjungeret lektor eller

emeritus. | disse tilfeelde ma du ikke varetage censoropgaver pa den pagzldende @ Tilbudie prever
professionshgjskole.

& Min profil

22 Censorallokeringer
Du har endvidere mulighed for at oprette en kort praesentation af din baggrund
i felterne: Seerlige kompetenceomrader, kompetencegivende uddannelser,

) L + indtast censorrapport
anszettelse og erfaring samt faglige interessefelter o

Beskikkelser £2 Passivperioder
Oversigt over dine registrerede kvalifikationer.

Tilbudte prgver

Oversigt over de prgver, som du har faet en forespgrgsel pa. Status ”I pulje” betyder, at systemet har
registreret din accept og afventer svarfristens udlgb, som er 1 dggn efter udsendelse af forespgrgslen. Status
er herefter ”Allokeret”, hvis du har faet opgaven, eller ”Allokeret til anden side”, hvis opgaven er gaet til en
anden.
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Censorallokeringer
Oversigt over alle dine prgver som censor. Her kan du ligeledes se de censorrapporter, som du har udfyldt.

Indtast censorrapport (evaluering)

Oversigt over prgver, som du mangler at taste censorrapport pa. Klik pa “indtast censorrapport” ved det

prgvenr., som censorrapporten vedrgrer.
Besvar spgrgsmalene.
Hvis du vurderer, at censorformanden straks bgr se din censorrapport, seetter du et flueben ud for

"STRAKSADVISERING. Markér KUN feltet, safremt der er indhold i rapporten, som
censorformandskabet skal reagere pa omgaende.

Klik pa ”indsend”, nar censorrapporten er udfyldt.

Passivperioder
Her kan du angive en periode, hvor du ikke gnsker at modtage censorforespgrgsler, hvis du fx har orlov.

Forespgrgsels- og allokeringsproceduren i Censor-IT
Forespgrgselsproceduren:
Nar der oprettes en censorbestilling i Censor-IT udvaelges der potentielle censorer efter fglgende kriterier:

Censorerne skal vaere beskikkede og habile til at kunne varetage prgven.

Censorerne ma ikke veere tilknyttet, eller inden for de seneste 2 ar have veeret tilknyttet, til den
eksamensafholdende institution.

Censorer, der er allokeret til anden mundtlig eller klinisk prgve pa samme prgvedato/-datoer, vil ikke
modtage en forespgrgsel.

Censor-IT udsender herefter forespgrgsler pa baggrund af en avanceret algoritme.

Sadan accepteres en prgve:

Nar der er brug for en censor til en prgve, vil du modtage en forespgrgsel via mail.

Hvis du har mulighed for at censurere ved prgven, klikker du pa linket “accept af prgve” i mailen.
Herefter abnes Censor-IT, hvor du endnu en gang skal bekraefte din accept og evt. habilitet.

Accepten legges i prgvens pulje i Censor-IT.

Forespgrgslerne sendes tidligt om morgenen. Det har ingen betydning for din mulighed for allokering,
hvornar pa dagen en prgve accepteres. Naste morgen allokeres prgven.

Hvis prgven ikke er allokeret, sendes nye forespgrgsler til andre censorer, der opfylder ovennaevnte
kriterier.

| enkelte tilfeelde, f.eks. ved afbud, vil der blive sendt haste-forespgrgsler afsted, hvor den der svarer
forst, allokeres til prgven med det samme. Er der tale om en haste-forespgrgsel fremgar det tydeligt af
forespgrgslen.

Allokeringsproceduren:

De censorer, der accepterer forespgrgslen, deltager i en udvaelgelsesprocedure den efterfglgende nat.
Algoritmen i Censor-IT, der bl.a. sikrer, at eksamensbekendtggrelsen og anden galdende lovgivning
overholdes, allokerer en censor til prgven

Den censor, som allokeres til prgven, far en allokeringsmail dagen efter accepten. Hvis censor ikke
modtager en allokeringsmail dagen efter accepten, er prgven allokeret til anden side.

Se mere om allokeringsproceduren her: Allokeringsprocedure
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